Die uim - Ingenieurgesellschaft ...

ist ein innovatives, dynamisches IngenieurbUro mit 22 Mitarbeitern
in Erlangen, welche auf eine Uber 70- jGhrige Vergangenheit
zuruckschaut. Sie bearbeitet nationale Projekte in allen
GréBenordnungen im Bereich der

Tragwerksplanung - Objekiplanung - Bauphysik - Brandschutz

Kauffrau / -mann ...

fur BUromanagement

Dein Profil beinhaltet ...

* abgeschlossener Hauptschulabschluss oder mittlere Reife

» Sorgfdltige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

e Freude am Organisieren und Planen organisieren

* Aufgeschlossene und freundliche Personlichkeit

* Hohe Service- und Teamorientierung, starke Kommunikation
e Sicherer Umgang mit MS Office

* Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Deine Aufgaben sind ...

* Verantwortlich fUr Sekretariats- und Assistenzaufgaben

* Planung und Organisation von Terminen, Vorbereitung von Meetings
* Verwaltung von Bauprojekten

* Management von Rechnungswesen und Personalangelegenheiten

W|r bieten Dir ..

spannende, obwechslungsre|che Projekte und vielfaltige Aufgaben
* Leistungsgerechte Vergiutung
* Positives und unterstUtzendes Arbeitsumfeld
* FamiliGre und wertebasierte Unternehmenskultur
» Betriebliche Zusatzkrankenversicherung
* Betriebliche Altersvorsorge
* Vielfdltige Teamevents und Veranstaltunge

ulm - Ingenieurgesellschaft mbH & Co.KG I

Marie-Curie-StraBe T 21052 Erlangen
09131/5355-0 _ www.ulm-ig.de ngenieurgeselischaft
bewerbung@ulm-ig.de fur das Bauwesen




